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SAYRE AREA SCHOOL DISTRICT TECHNOLOGY TIPS 
 

USING A SCHEDULING GROUP 
 

Purpose 
 

The purpose to this technology tip is to quickly schedule a student. 
 

Procedure 
 

Follow this path: 

 

      >            >            >           >     

 
 

 
 

Go to Scheduling Groups – SG 
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Go to Add 

 

Input the data then Save (Code should be in this format GradeTeacher: KGMB) 

Type should be Classes Only 

Description should be same as Code 

 

 
 

Expand the group that you just made then Add Class Section Link 

 

Select Course with that teacher. 

 

It should look like this when complete: 
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Now you need to verify that this has worked: 

 

To verify that you have made the groups successfully follow this path:              >   

     >          >      

 

 Find student and expand: 

 
Select Add Course(down arrow next to it). 

 
Select Add By Scheduling Group  

 

Now select the correct group and use the Add button.  Now finish enrolling the student and 

you will be complete. 

 


